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Reditelka Zakladni §koly a Mateiské $koly Kienovice, v souladu s § 30 odst. 1 zikona
¢. 561/2004 Sb., o ptredskolnim, zakladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni, vydava skolni tad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy
mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci skoly.

CL. I Prava a povinnosti ucastniki predSkolni vychovy a vzdélavani

1 Ziakladni cile mateiské Skoly pri zabezpecovani predSkolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program

11  Matetska skola v rdmci predskolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzdélavani*)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

€) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,

e) vytvafi zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pted jejich vstupem do zakladniho
vzd¢lavani,

g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi
potiebami, détem s SVP se vytvaii plan pedagogické podpory — podptirné
opatteni pro 1. stupen podpory, zavazny dokument napomahajici zajisténi
podpirnych opatieni

h) spolupracujeme se skolskymi poradenskymi zafizenimi

1) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti s vyjimecnymi schopnostmi ( napf.
umélecké, jazykové, matematické)

J) Nabizime saunovani, predplavecky vycvik, rozsitenou TV — cviceni v télocvicné
78, navitévu divadel, dopravniho hiists, keramické tvorent, vylety,
environmentalni projekty ...

K) Déti jsou hodnoceny v evaluaénich zaznamech 2x ro¢né
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1.2

1.3

Skolni vzd&lavaci program upiesiiuje cile, zaméteni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v mateiské Skole.

Pti plnéni zékladnich cilit vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matetska
Skola postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 skolského zdkona a
fidi se platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi skolského zdkona a
ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o
MS*), v platném znéni.

2. Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

2.1

2.2

2.3

2.4

Kazd¢ ptijaté dité (dale jen ,,dité“) ma pravo

a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto $kolniho
fadu, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zafizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakone,

c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matei'ské skole.

Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditécte.

Pokud je ve tfidé mateiské skoly vzdélavano individualné integrované dité, vytvori
feditelka matetské Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim
potfebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho
fadu.

3. Zakladni prava zakonnych zastupci pri predskolnim vzdélavani déti

3.1

3.2

Rodice déti, popiipade jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen
»zakonni zastupci®) maji pravo na informace o prubchu a vysledcich vzdélavani déti,
vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych
zaleZitosti vzdélavani déti, na poradenskou pomoc matetské skoly nebo Skolského
poradenského zatizeni v zalezZitostech tykajicich se vzdelavani déti.

Konkretizace realizace prav zakonnych zastupct pii vzdélavani déti a podrobnosti
K jejich vykonu jsou uvedeny v CI. IIT , Upiesnéni vykonu prav a povinnosti
zékonnych zastupct pii vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahli zakonnych
zastupcu s pedagogickymi pracovniky matetské Skoly* tohoto Skolniho fadu.

4. Povinnosti zakonnych zastupci pri predSkolnim vzdélavani déti

4.1

Zakonni zastupci déti a nezletilych zakt jsou povinni

a) zajistit, aby dité fadn¢ dochazelo do matetské skoly,

b) na vyzvani feditelky Skoly se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditcte,

c) informovat matetskou Skolu o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na prab¢h
vzdélavani ditéte,



d) neposkytuje-li zakonny zastupce ditéte soucinnost smétujici k piiznani
podptirnych opatieni, jeZ jsou v nejlepsim zajmu ditéte, MS informuje 0
nespolupraci zékonnych zéastupcti, podle pravniho predpisu, okresni socidlné —
pravni ochranu déti (OSPOD)

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 Skolského zakona
dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zmény v té€chto udajich (idaje pro vedeni Skolni matriky),

f) ve stanoveném terminu hradit Gplatu za piedSkolni vzdélavani a stravné.

5. Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nasilim nebo psychickym nétlakem ze strany déti, zaku, studentd nebo
zékonnych zastupcti déti a zakh a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkil dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

6. Povinnosti pedagogickych pracovniku

Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, zdka nebo studenta,

c¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zdka a studenta a predchazet vS§em forméam rizikového
chovani ve $koléach a Skolskych zatizenich,

d) svym piistupem k vychove a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlc¢enlivost a chranit pred zneuzitim
data, tidaje a osobni Udaje a zaméstnancti Skoly, citlivé osobni tidaje, informace o zdravotnim
stavu déti, zaki a studentli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné
udaje a osobni udaje, bezpecné¢ je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem,
neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zdkonny nérok, nepotiebné tidaje vyfazovat a
dal nezpracovavat.

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

CI. II Upiesnéni podminek pro p¥ijeti a ukonéeni vzdélavani ditéte v mateiské $kole
7 Prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani
7.1 Pro pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:

a) zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani,
b) evidencni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zakonnym zastupcem,



C) oznameni rodi¢t — vyzvedavani ditéte,

d) ptihlasku ke stravovani,

e) potvrzeni o tom, ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo se nemize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

7.2  Ptipiijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani mize feditelka Skoly sjednat se zadkonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matef'ské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

7.3  V mésici Cervenci a srpnu lze pfijmout do matetské skoly déti z jiné matefské Skoly, a
to nejvyse na dobu, po kterou jind matetska Skola pierusila provoz.

7.4  Pti vétsim poctu zadosti o piijeti déti do matetské Skoly, nez je kapacita matetské
Skoly, jsou déti ptijiméany podle kritérii, kterd jsou vzdy s predstihem ozndmena
zakonnym zastupciim.

8 Rozhodnuti Feditelky materské Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zakladé¢ zadosti zakonného zastupce vydava feditelka Skoly Rozhodnuti o pfijeti ditéte
k pfedskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném
znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), v platném znéni.

9 Ukonceni vzdélavani z duvodu neucasti ditéte na vzdélavani

Reditelka §koly miize po predchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci
ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud se neptetrZité neucastnilo vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym zastupcem podle stanovenych
pravidel uvedenych v bodech 16. 1. az 16. 3 tohoto $kolniho fadu.

10 Ukonéeni vzdélavani ditéte z diivodu naruSovani provozu mateiské Skoly ze
strany zakonnych zastupci

V piipadé, Ze zakonni zastupci ditéte zdvaznym zpisobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena v bod¢ 18. tohoto Skolniho fadu, mize feditelka po pfedchozim upozornéni
pisemné ozndmeném zdkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte

v matetské Skole z dlivodu naruSovani provozu matetské skoly.

11 Ukonéeni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud pii piijeti ditéte ke vzdélavani v matetské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu a
1€kar nebo Skolské poradenské zatizeni v prubéhu této zkusebni doby doporuci nezatézovat
dité dal$im vzdélavanim, miZze feditelka Skoly na zaklad€ pisemného ozndmeni ( zadosti
zakonnych zastupct ), rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matefské Skole.

12 Ukon¢eni vzdélavani z diivodu nehrazeni tiplaty za vzdélani nebo stravného

V piipadé, Ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro tthradu
uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto skolnim fadu, mtze feditelka po
pfedchozim upozornéni pisemné ozndmeném zdkonnému zastupci ditéte rozhodnout 0
ukonceni vzdélavani ditéte v materské Skole z divodu nehrazeni stanovenych uplat.



13 Pristup ke vzdélavani a §kolskym sluzbam cizinci

13.1

13.2

Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také ob¢ané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni
pfislusnici.

Cizinci ze tfetich stat (nejsou obcany EU) maji pfistup k predskolnimu vzdélavani a
Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako obc¢ané Ceské republiky (obcané EU),

pokud maji pravo pobytu na tizemi CR na dobu deli nez 90 dnd, pokud jsou azylanty,

osobami pozivajicimi dopliikové ochrany, zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo
osoby pozivajici docasné ochrany.

CL. III Upiesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcti p¥i vzdélavani déti a

14

14.1

14.2

14.3

15

15.1

15.2

pravidla vzajemnych vztahl zakonnych zastupcii s pedagogickymi pracovniky
matei'ské Skoly

Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpiisobu a rozsahu jeho stravovani

Pti pfijeti ditéte do matefské skoly feditelka Skoly pisemné dohodne se zakonnymi
zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matef'ské Skoly a délku jeho pobytu v téchto
dnech v mateiské Skole a zaroven pisemné dohodne se zakonnymi zastupci ditéte
zpusob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matefské skole.

Pokud zékonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je
nutno tuto zménu opét dohodnout s feditelkou skoly (popf. zastupkyni feditelky ZS a
MS).

Jedna-li se o déti, které se matetské Skole pravideln€ vzdélavaji kratsi dobu, nez
odpovida provozu matetské Skoly, 1ze dohodnout prodlouzeni dochazky ditéte, jemuz
nebyl rozsah vzdélavani omezen v rozhodnuti o pfijeti, nejdiive s i€innosti od prvniho
dne druhého kalendéainiho mésice nasledujiciho po uzavieni dohody. O uzavteni této
dohody teditelka Skoly neprodlené informuje zdkonného zéstupce ditéte, které se
vzdélava ve zbyvajici dobé.

Upresnéni podminek pro piebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani
v materské §kole a pro jejich predavani zakonnym zastupciim po ukondeni
vzdélavani

Zakonni zastupci v dob¢€ urcené pro ptichod déti do mateiské Skoly predéavaji dité po
jeho pievle¢eni v $atné pedagogickym pracovnicim ve tiidé MS osobné, teprve pak
mohou opustit mateiskou Skolu.

Pii nastupu ditéte do MS nabizime individualng pfizptisobené adaptaéni obdobi, kdy
se rodice s ucitelkami mohou dohodnout na vhodném postupu pro piivykani ditcte,
mohou byt s ditétem v MS za podminky, Ze nejsou nachlazeni, netrpi infek&nim
onemocnénim, nezasahuji nevhodné do déni v MS.

Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdelavani od pedagogického
pracovnika matetské skoly piimo ve tfid¢, do které dit¢ dochazi, popiipadé na zahradé
matetské Skoly a to v dobé urcené matetskou Skolou k ptebirani déti zdkonnymi
zastupci. Zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvednuti ditéte pisemné povétit jinou
osobu (formuléie k povéieni jsou k dispozici v MS). Bez pisemného povéteni ugitelky



15.3

154

155

16

16.1

16. 2

nevydaji dit€¢ nikomu jinému nez osobam uvedenym v eviden¢nim listu. Pokud bude
toto povéteni trvalého charakteru, Ize ho zaznamenat do evidencniho listu ditéte a
povéteni bude platit na dobu neur€itou. V piipadé vyzvedavani ditéte nezletilou
0sobou je nutny pisemny souhlas zakonného zastupce ditéte.

V piipadé, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho
pobytu v matefské skole, bude s nimi i samostatn¢ dohodnut zpiisob ptebirani ditéte ke
vzdélavani a jeho predavani po ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirani a predavani pii
vzdelavani v matetské skole. Vystavené pisemné povéfeni podepsané zdkonnymi
zéstupci ditéte predaji zdkonni zastupci feditelce Skoly ( popt. vedouci ucitelce MS ).

Pokud si povéiena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, pfislusny pedagogicky

pracovnik

a) pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku $koly,

) fidi se postupem doporuéenym MSMT - obrati se na obecni tfad, ktery je podle §
15 zékona €. 359/1999 Sb. o socidln€ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti
neodkladnou péci,

d) piipadng se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii
Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich predpisti, ma kazdy pravo obratit se na
policistu a policejni utvary se Zadosti o pomoc.

( Ucitelka si viak nemuize vzit dité domui, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle § 5
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdéldavani, pravnicka osoba vykonadvajici
cinnost materské skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik preda jeho zakonnému zdstupci nebo jim povérené osobé. Dobu, po kterou
ucitelka s ditetem ziistava po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako
narizenou prdci prescas. V této dobé by vsak méla s ditétem setrvavat na uzemi
materské Skoly.)

Konkretizace zptusobu informovani zakonnych zastupci déti o pribéhu jejich
vzdélavani a dosaZenych vysledcich

Zakonni zéstupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské Skole ve
Skolnim vzdélavacim programu, ktery je volné pfistupny na nasténce v Satné matetské
Skoly a na webovych strankach Skoly. Rodice maji pravo spolurozhodovat o programu
MS - navrhy mohou uplatnit pii diskusich na schiizkach rodici.

Zakonni zastupci ditéte se mohou prabézné béhem roku v dob¢ urcené pro piichod déti
do matetské Skoly a jejich pfedani ke vzdélavani informovat u pedagogického
pracovnika vykondvajiciho pedagogickou ¢innost ve tfidé€, do které dité¢ dochazi, o
prabéhu a vysledcich vzdélavani ditéte. S ucitelkami se maji moznost dohodnout na
spolecném postupu pii vychové a vzdélavani jejich ditéte.

Ke konzultaci rodict s pedagogickymi zaméstnanci Skoly je vhodné si dohodnout
termin predem, kdy pedagogicti pracovnici nevykondvaji pfimou pedagogickou praci.



16.3

16. 4

16.5

16.6

16.7
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17.1

17.2

Zastupce feditelky $koly (uéitelka MS) dvakrét za $kolni rok svolava t¥idni schiizky,
na kterych jsou zdkonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich mateiské
Skoly tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. V ptipadé€ nezbytné potieby
muze byt svolana 1 mimotadna schiizka rodict s vedenim matetské skoly, a to zejména
Z provoznich davoda.

Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou $koly nebo s pedagogickym
pracovnikem $koly vykonavajicim pedagogickou ¢innost ve tfid¢, individudlni
pohovor, na kterém budou projednany podstatné pripominky zakonnych zastupct ke
vzdélavani ditéte.

Zastupce tfeditelky Skoly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou
¢innost ve tiidé, do které dit¢ dochazi, mohou vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné
dostavili k projednédni zadvaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditcte.

Pracujeme podle vzdélavaciho programu Hrajeme si spolu.
Plnime obecné cile RVP PV

1. MS navitévuji déti zpravidla od 3 do 7-mi let, jsou p¥ijimany i déti 2-leté,
zpusobilé dochizce do MS, u déti 2-letych se maximalng zamé&fujeme zejména na
socialni adaptaci (ziskani relativni citové samostatnosti) a emocionalni potieby,
podporujeme dusevni pohodu, bereme velky ohled na jejich fyziologické
zvlastnosti.

2. Rozvijeni ditéte, jeho uceni a poznani.

3. Osvojeni zakladt hodnot, na nichz je zalozena naSe spole¢nost.

4. Ziskani osobni samostatnosti a schopnosti projevovat se jako samostatna osobnost

pusobici na své okoli.

Cilem vzdé&lavaci prace v nadi MS je zajistit kvalitni standardni i nadstandardni péci
tak, aby matetskou Skolu opoustélo dité fyzicky, psychicky i socialné vyspélé, plné
zazitka a krasnych vzpominek a ptipravené podle svych moznosti pro vzdélavani

v zékladni Skole.

Stiznosti, oznameni a podnéty k praci v MS podavejte u u¢itelek v mateiské skole,
které je vyfidi nebo postoupi feditelstvi ZS a MS nebo pfimo na feditelstvi.

Informovani zakonnych zastupcii déti 0 mimoiadnych $kolnich a mimoskolnich
akcich

Pokud mateiska Skola organizuje a potada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a
filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom

Vv dostate¢ném piedstihu zakonné zastupce déti prostiednictvim sdéleni pedagogickym
pracovnikem pfti predavani ditéte zdkonnému zastupci po ukonceni denniho
vzdélavani, poptipad€ pisemnym upozornénim umisténym na nésténkach v satné.

V ptipadé, Ze soucasti akci uvedeny v bod¢ 15. 1. bude i finanéni piispévek rodici,
vyzada si matetska Skola souhlas zakonnych zastupci s ucasti ditéte na takovéto akci
a pro déti, jejichz zakonni zastupci nesouhlasi s jejich ucasti, zajisti po dobu konani
takovéto akce dozor pracovnikem Skoly.
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18.1

18.2

18.3

18. 4

19

19.1

19.2

Konkretizace zptisobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho
vzdélavani a zpisobu informovani o jejich zdravotnim stavu

Pokud je zakonnému zastupci dopfedu znama kratkodoba nepiitomnost ditéte pii
vzdélavani v mateiské Skole, oznami tuto skute¢nost véetn¢ uvedeni diivodu a doby
neptitomnosti ditéte v dostate¢ném predstihu telefonickou formou (telefon do MS:

I. oddéleni 776740332, I1. oddéleni 775503974), emailem (mskrenovice@email.cz),
nebo osobné v matetské Skole.

V piipadé, ze dit€ onemocni nebo se mu stane Uraz a nemtize se z tohoto divodu
ucastnit vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez zbytecného odkladu zdkonny zastupce
mateiské Skole a to vCetné¢ piedpokladané doby neptitomnosti ditéte v matetrské skole.
Oznameni této nepiedvidané nepfitomnosti ditéte je mozné i telefonicky.

Pti predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské skole informuje zdkonny
zastupce ditcte piejimajiciho pedagogického pracovnika o ptipadnych mensich
zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi
vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte informuji matetskou skolu o kazdé zméné zdravotni
zpusobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ditéte.

Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predSkolni vzdélavani a stravného
vV materské Skole

Uhrada tplaty za vzdélavani

Zakonni zastupci dodrZuji pii Uhradé tplaty za predskolni vzdélavani podminky
stanovené ve smérnici o Uplaté v MS.

Skolné se v nasi MS plati ve dvou splatkach, splatnych v zaii a tinoru.
V piipadé preruseni nebo omezeni provozu se uplata pomérné krati.
Uhrada stravného

Zakonni zastupci dodrzuji pti thradé€ stravného podminky stanovené Odbornym
ucilistém Kienovice, ze kterého je strava dovazena.

Otazky tykajici se stravovani projednavéd zdkonny zastupce ditéte S vedouci Skolni
stravovny p. Monikou Vranovou. U ni také plati stravné - posledni 2 dny pied
zacatkem nového meésice. Termin je zakonny zastupce povinen dodrzovat. Nebude-li
mit dité uhrazenou stravu, nemtize se dité vzdélavat v MS. U¢itelky nepieberou dité
od zékonnych zéstupct.

Je-li dité piitomno v MS v dob& podavani jidla, vidy se stravuje. Zakonny
zastupce musi uhradit viechna jidla, ktera se v dob& p¥itomnosti ditéte v MS
podavaji.

Pokud dité v MS spi - automaticky ma nahliSenou celodenni stravu, coZ je
svafina, obéd, piesnidavka. Postupujeme podle platné vyhlasky ¢. 107/2005 Sb.
Vyhlaska o §kolnim stravovani, vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. Vyhlaska o piredskolnim
vzdélavani a zakona 561/2004 Sb. Zakon o piredskolnim, zakladnim, stfednim,
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vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon).
V matetské Skole je zajiStén pitny rezim.
Ziakladni pravidla chovani zakonnych zastupci déti pri vzajemném styku se

zaméstnanci Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do mateiské Skoly a s ostatnimi
zakonnymi zastupci

Pti pobytu v matetské Skole zdkonni zastupci déti

21

21.

21.

21.

21.

21.

22

22.

a)

dodrzu;ji stanovenou organizaci provozu matetské Skoly a vnitini rezim matei'ské
Skoly,

b) fidi se Skolnim fadem mateiské Skoly,

c)

dodrzuji pti vzajemném styku se zaméstnanci matetské skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do matetské $koly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla
slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

. IV Provoz a vnitfni reZim materské skoly

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole

Mateiska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uré¢enou dobou pobytu
od 6.15 do 16.15 hodin.

V meésicich Cervenci a srpnu mize feditelka skoly po dohodé¢ se ztizovatelem
stanoveny provoz v bod¢€ 19. 1 tohoto Skolniho f4du omezit nebo pferusit a to zejména
z diivodu stavebnich uprav, predpoklddaného nizkého poctu déti v tomto obdobi,
nedostatku pedagogického personalu apod. Rozsah omezeni nebo pteruseni oznami
reditelka matefské Skoly zdkonnym zastupciim déti nejméné 2 mésice piredem.

Provoz mateiské Skoly 1ze ze zavaznych dlivoda a po projednani se ziizovatelem
omezit nebo pferusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 19. 2. Za zavazné
davody se povaZzuji organizacni ¢i technické pticiny, které znemoziuji fadné
poskytovani pfedskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pieruSeni provozu
zvetejni feditelka Skoly na pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni
nebo preruseni provozu rozhodne a na webovych strankach Skoly.

Vzdélavani v matefské Skole probiha ve dvou oddélenich, ktera jsou rozdélena podle
véku déti. I. oddéleni se nachazi v ptizemi budovy MS (2 az 3 leté déti), I1. oddéleni
se nachazi v prvnim patie budovy (déti 4 a 6-ti leté).

Matetska skola miZze organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostiedi
bez pteruSeni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly. O uskute¢néni téchto pobytd, vyletd a dalSich akci informuje matetska
Skola zakonné zastupce déti nejméne tyden pred jejich zahdjenim.

Vnitini denni reZim pri vzdélavani déti

Ptedskolni vzd€lavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (rdamcového)
programu probihé v zékladnim dennim rezimu

6:15 —8:30 Prichod deti do materské skoly, predavani déti pedagogickym

pracovnicim do tridy, volné spontanni zajmové aktivity, tviirci




vytvarné ¢innosti

8:30 -9:00 Pohybové aktivity
9:00-9:20 Osobni hygiena, dopoledni svacina

9:20 - 10:00 Cilené Fizena cinnost pedagogickymi pracovniky, rizené aktivity (dle

vekovych a individualnich potreb déti)

10:00 -11:30 Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt déti venku, prip.

nahradni cinnost (V pripadé nevhodného pocasi)

11:30 -12:30 Obeéd a osobni hygiena deti

12:30 -14:00 Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti,

individualni prace s détmi s nizsi potrebou spanku

14:00-14:15(14.30) | Odpoledni svacina, osobni hygiena

14:15(14:30) — 16:15 | Volné cinnosti a aktivity déti rizené pedagogickymi pracovniky

zameérené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohyboveé aktivity deéti,
V pripadé pekného pocasi mohou probihat na zahradé materské skoly

23

23.1

23.2

23.3

23.4

23.5.

24

24.1

Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

Déti se prijimaji zpravidla v dobé od 6:15 hod do 8:00 hod. Po ptedchozi dohod¢ se
zakonnymi zastupci se Ize dostavit s ditétem i v jiné dob& (nutnost nahlasit zmény ve
stravovani).

Ptivadéni a prevlékani déti:

Zakonni zastupci prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do
oznacenych policek a skiin¢k. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit

k zameéné.

Pfedavani a vyzvedavani déeti:

Zakonni zastupci jsou povinni déti pfivadét az ke tiide, osobné je predat
pedagogickému pracovnikovi a informovat ho o zdravotnim stavu ditéte. Rodice za
déti zodpovidaji az do pfedani ucitelce.

Zakonni zastupci neponechéavaji déti v $atné nikdy samotné. Déti z MS smi
vyzvedavat pouze zékonni zastupci déti a osoby jimi povéfené.

Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi domti po obédé, si vyzvedavaji zakonni zastupci mezi 12:00 a 12,15
hodinou.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:15 hod. a 16:15 hod. V ptipadé, Ze si zakonni
zastupci ditéte s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pred
odpoledni sva¢inou, oznami tuto skutecnost rano pii predavani ditéte do ttidy.

Je zakazano vynaset stravu z budovy MS a to podle platné vyhlasky ¢.107/2005 Sb.,
Vyhléaska o0 skolnim stravovani § 2 bod 9, § 3 bod 2. Déti konzumuji stravu vyhradné
v MS v mistnosti k tomu uréené.

Délka pobytu déti v MS:
Délka pobytu ditéte se fidi podle individudlnich potteb zdkonnych zastupct. Dité

muze chodit do MS na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Déti piichézeji do
MS do 8:00 hod. Pozd¢jsi ptichody dohodnou zékonni zastupci S ucitelkami predem.




25 Zpisob omlouvani déti:

25.1 Rodi¢e mohou omluvit nepfitomnost ditéte:
a) osobn¢ ve tfidé ucitelce
b) telefonicky na &islech: MS: I. tiida 776740332, 11. ti¥ida 775503974
feditelstvi ZS a MS: 581769008, 777890484

26 Odhlasovani a prihlasovani obédu

26.1 Obédy je mozné odhlasit nebo piihlasit v MS od 6:15 do 14:00 a to vzdy den predem.
V ptipadé nahlého onemocnéni pies sobotu, nedéli je mozné odhlaseni stravy
Vv pondéli nejpozdéji do 7.00 hodin.
Neodhlaseny obéd (v pripadé ndhlého onemocnéni) si mohou rodice vyzvednout a
odnést ve vlastnich nadobach v dobé vydavani obédt do 13.00 hodin (plati pouze
v prvni den nepritomnosti). Pokud neni dité Fadné omluveno, dalsi dny je strava
uctovana v plné vysi.
Telefon do stravovny: p. Monika Vranova 581701057

27 Pobyt venku

27.1 Zaptiznivého pocasi travi déti venku dvé hodiny.
Dtvodem vynechani pobytu venku jsou: silny vit, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi nebo
teplota pod — 10°C, stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.

28 Zména reZimu

28.1 Stanoveny zakladni denni rezim miize byt pozménén v piipade, Ze to vyplyva ze
Skolniho vzdélavaciho (ramcového) programu a v piipadé vyletl, exkurzi, divadelnich
a filmovych ptedstaveni pro déti, besidek, détskych dni a jinych akei.

Cl1. V PodminKy zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

29 Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

29.1 Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pievezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pfeda jeho zdkonnému zéstupci nebo jim povérené osobé.
Ptedat dit¢ povérené osobé¢ Ize jen na zéklade pisemného povéteni vystaveného
zakonnym zastupcem ditéte.

29.2 K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo tzemi matetské Skoly stanovi feditelka
Skoly pocet pedagogickych pracovnikt tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika
ptipadlo nejvyse
a) 20 déti z béznych tfid, nebo
b) 12 déti ve tiid¢, kde jsou zafazeny déti se zdravotnim postizenim.

29.3 Vyjimecné muze feditelka Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.



29.4

29.5

29.6

29.7

29.8

29.9

29.10

Pti zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostfedi narocném na bezpecnost urci
feditelka Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych piipadech jinou zletilou osobu, ktera je zptsobild k pravnim tkoniim a
ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osob¢, ktera vykonéava ¢innost
mateiské Skoly.

Pti zajistovani zotavovacich pobytl, popiipad¢ vyleti pro déti urci feditelka skoly
pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se
zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zdsady bezpecnosti
a ochrany zdravi pii praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolska a
pracovnépravni legislativa.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik,
pokud ma pfi prebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby
podezieni, ze dit¢ neni zdraveé, pozadat zakonného zastupce o dolozZeni zdravotni
zpusobilosti ditéte ke vzdélavani formou predlozeni potvrzeni od oSetiujiciho Iékare.

Také pfi nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik
od zakonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSettujiciho 1¢kare, ze dité je
zdravé a mize byt v kolektivu ostatnich déti.

V piipad¢€ akutnich onemocnéni a infekci nepodavame détem Zadné medikamenty
jako jsou kapky proti kasli, rymé apod. V piipad€ jinych onemocnéni (alergie,
chronick4 onemocnéni apod.), kdy je nutné ditéti podavat medikamenty, které nelze
podat mimo ¢as pobytu ditéte v MS musi dojit ke vzajemné souhlasné dohodé mezi
zékonnymi zéstupci ditéte, zastupkyni za matetskou Skolu, kde je dit€ umisténo

a to na podkladé pisemného vyjadieni pediatra. Vyjadieni pediatra musi obsahovat
piesné uvedeni problému, ddvkovani, ¢as, stanoveni ptipadnych rizik, kterd ze
zdravotniho stavu vyplyvaji.

Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled

na bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zamé&stnanci nasledujici

zasady, podrobnéji popsané v dal§ich smérnicich $koly, zejména smérnici k vyletim,

Skolam v ptirodé¢ a BOZP:

a) Pri presunech déti pfi pobytu mimo Uzemi mateiské Skoly po pozemnich
komunikacich se pedagogicky dozor tidi pravidly silni¢niho provozu,

a) pobyt déti v piirodé

e vyuzivaji se pouze znamd bezpecnd mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby
déti neopustily vymezené prostranstvi
e pedagogicti pracovnici pied pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny
nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny
apod.)

b) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity



e pied cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
popitipad¢ v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matetské Skoly
nebo probihaji na venkovnich prostorach aredlu matefské Skoly, kontroluji
pedagogicti pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdim dostatecné
pfipraveny, odstrafiuji vSechny piekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a
pii pouziti télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho funk¢nost a bezpecnost

e pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviCeni a pohybové aktivity byly
ptiméiené veéku déti a podle toho ptizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit
individualnim schopnostem jednotlivych déti

C) pracovni a vytvarné ¢innosti
e pii aktivitich rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je
nezbytné pouzit nastroje jako jsou nlzky, noze, kladivka apod., vykonavaji déti
praci stémito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem
pedagogického pracovnika Skoly, nastroje jsou zvlast upravené (nitizky nesmi
mit ostré hroty apod.)

29. 11 V ostatnich otazkdch BOZP se skola tidi svoji smérnici k BOZP, ktera vychazi z
Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti, zaki a
studentl ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi,
mladeze a t€¢lovychovy ze dne 22. 12. 2005, ¢j. 37014/2005-25.

30 Ochrana pred rizikovym chovanim a pied projevy diskriminace, nepratelstvi,
nasili, Sikany

30.1 Dtlezitym prvkem ochrany pied rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zptsob zivota. V ramci
Skolniho vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a piiméfené
K jejim veku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany
s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace,
televize, video) patologického hraéstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

30.2 V ramci prevence pred projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matetské Skoly monitoring a screening vztahti mezi détmi ve tfidnich
kolektivech s cilem fesit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich
a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci a za pomoci Skolskych poradenskych
zafizeni.

Dale jsou déti seznamovany hravou formou a pfiméfené k vékovym schopnostem

s problematikou Sikany - jakékoliv chovani, jehoz zamérem je ublizit, ohrozit nebo
zastraSovat zaka, ptipadné skupinu Zakl. Spociva v cilenych a opakovanych fyzickych
a psychickych ttocich jedincem nebo skupinou vii¢i jedinci ¢i skupin€ zaku, kteti se
neumi nebo z nejrazngjSich divodi nemohou branit. Zahrnuje jak fyzické utoky v
podobé biti, vydirani, loupezi, poskozovani véci, tak i titoky slovni v podobé& nadavek,
pomluv, vyhroZovani ¢i poniZovani. MiZe mit i formu sexualniho obtéZovani az
zneuzivani.

Problematika ochrany pred rizikovymi chovanim a pred projevy diskriminace,
nasili a Sikany je pravidelné zaclenovana do TVP — zde podrobnéji zpracovana.

Pti seznamovani s problematikou patologickych jevi , Sikany je postupovano
maximalné citlive tak, aby byla zachovana a plné respektovana vyvojova specifika
deéti.



30.

Preventivni plan spociva v uceni déti v§imat si déni i problémi v bezprostiednim
okoli, pfirozen¢ je motivujeme k feSeni dalSich problému a situaci napiiklad aktivné
se zajimat o problémy (feseni problému - pozitivni odezva), upozornit pedagogické
pracovniky, dospélé rodice.

V MS pracujeme s obrazovym materialem — , Karty chovani“ ( slu§né x neslu$né
chovani, ublizovani, posmivani, ...) pomoci nichz provadime pravideln¢ formou
ptibehti rozbor nebezpecnych a ohrozujicich situaci , které mohou v bézném zivoté
nastat. Dale si pousStime filmovy matrial, ¢teme pohadky, ptibéhy, hrajeme hry,
dramatizujeme situace na dané téma (vytvarime modelové situace), nasleduje vzdy
rozbor, pouéeni. Vytvarime u déti zakladni pfedstavu o tom, co je v souladu se
zakladnimi lidskymi hodnotami a normami i co je s Nimi vV rozporu . Spoluvytvaiime
pravidla spole¢ného souziti mezi vrstevniky a v MS viz. ,,Pravidla chovani v MS*.
Do preventivnich aktivit se snazime také zapojovat rodi¢e formou individualnich
rozhovort o chovani déti, tfidnich schiizek, spole¢nych akcich, které vyplynou

Z organizace $kolniho roku.

Nasim cilem je monitorovat chovani a nepodcenit prvotni signaly Sikany.

Pokud by doslo k vyskytu naznakti nevhodného chovani , Sikany , neprodlené
informovat co nejdiive zdkonné zéstupce ditéte. Pfi problémech vyhledat a
spolupracovat s oblastnim metodikem prevence v PPP (pedagogicko psychologicka
poradna).

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoteni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

C1. VI Zachazeni s majetkem mateiské §koly
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Chovani déti pii zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajiSt'uji pedagogicti
pracovnici, aby déti zachdzely Setrn€ s u¢ebnimi pomuickami, hrackami a dal§imi
vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

Povinnosti zakonnych zastupci pri zachazeni s majetkem materské Skoly pri
jejich pobytu v mateiské $kole

Zakonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro
prevleceni ditéte do obleceni ur€enému ke vzdelavani a predani ditéte pedagogickému
pracovnikovi matetské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleceni do Satli, v kterych dité
ptiSlo do mateiské Skoly a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly
tykajiciho se vzdélavani ditcte.

Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek matetské Skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni,
nahlasili tuto skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi Skoly.

Zabezpe&eni budovy MS

Skolni budova je pfistupna zvenc¢i pouze v dobé&, stanovené pro pfijimani déti, nebo
kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajisténa kontrola ptichdzejicich osob. Kazdy z
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pracovniki Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit diivod
jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budoveé. Béhem
provozu Skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvefe hlavniho vchodu i vSech
unikovych vychodi.

DalSi bezpecnostni opatreni
Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati ptisny zdkaz koufeni, pozivani alkoholu,

pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebicli, odkladani osobnich véci
zaméstnancl na mista, ktera k tomu nejsou urcena.

Cl. VII Zavérec¢na ustanoveni
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Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povétena
Radka Michalkova, zastupce feditelky ZS a MS.

Zru8uje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice se fidi Spisovym fadem
Skoly.

Smérnice nabyva u¢innosti dnem 12. 1. 2021

Mgr. Veronika Gambova, reditelka skoly

V Kienovicich 10. 1. 2021



